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[bookmark: _Toc103765416]Einleitung
Text wird generell mit der Formatvorlage «Standard» geschrieben.
· Listen haben eine eigene Formatvorlage
· Die heisst «Listenabsatz»
[bookmark: _Toc103765417]Unterkapitel
Leerzeilen vermeiden. Dazu haben die Abschnitte Abstände, die in der Formatvorlage verändert werden können.
1st Nummerierte Liste mit der 
2nd Formatvorlage «Listenabsatz»
Nach der Liste ist der Abstand grösser, wenn wieder die Formatvorlage «Standard» verwendet wird.
[bookmark: _Toc103765418]Dritte Ebene
Eine vierte Ebene gibt es nicht.
Da wird die Formatvorlage «Zwischentitel» benutzt


In Eigenschaften Titel anpassen		Seite 4 / 4
image1.jpg
valueon

Digital
Business
Transformation

g —,

ValueOn AG T +41 4494370 40
Uster West 44 info@valueon.ch
8610 Uster / ZH www.valueon.ch




